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	BAĞLI BİRİMİ
	F.Ü. Deneysel Araştırmalar Merkezi Müdürlüğü (FÜDAM)

	ÜNVANI
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	ADI SOYADI
	Oktay KILIÇ



SORUMLULUKLARI
	Kamuda çalışma disiplini mesai saatlerine riayet etmek ve görevlerini zamanında ve eksiksiz yerine getirmekle başlar. Aşağıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken FÜDAM Müdürlüğüne karşı sorumludur. 
GÖREV ALANI ve TANIMI
	1. Kayıt ve belgelendirme işlemleri,
	2. Depo ve muhafaza işlemleri,
	3. Zimmet ve dağıtım işlemleri,
	4. Sayım ve kontrol işlemleri,
	5. Hurda ve devir işlemleri,
	6. Harcama Yetkilisine bilgi sunmak,
	7. Denetimlerde gerekli belge ve bilgileri ibraz etmek,
	8. Görevlerini ilgili mevzuata uygun şekilde yürütmek,
	9. Kasıt, kusur veya ihmal sonucu meydana gelen kamu zararlarından sorumlu olmak,
	10. Merkezde canlı hayvan barındığı ve deneysel çalışmalar yapıldığı için bazı durumlarda işlerin öncelik sırası değişmektedir. Dolayısıyla yukarıdaki görevler dışında idarenin vereceği diğer görevlerde yapılacak işler arasındadır,
	11. Birimde çıkabilecek rutin dışı aksaklıkların ilgili kişiye ivedi şekilde bildirilmesi gerekmektedir.


YETKİLERİ
	1. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak,
	2. Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.
